食品药品研究院科技服务
合同评审程序
1、目的
确认客户与研究院双方对合同规定内容理解的一致性，确认研究院有无能力保证合同的执行，确保所有相关人员能及时理解合同内容并按合同要求开展工作。
2、适用范围
适用于对研究院科技服务合同的评审。
3、职责
3.1合同评审员负责例行、常规项目的评审；
3.2质量负责人监控合同评审工作；对新的项目，以及客户有特殊要求的合同，由质量负责人组织会同技术领域人员进行评审；
[bookmark: _Hlk88900617]3.3对涉及重大责任的合同须经研究院管理层审核，报分管校领导批准。
4、控制程序
4.1项目（客户）类别
研究院大型仪器服务分为下列类型，具体服务方式及收费标准见《研究院服务项目收费标准》：
4.1.1仪器共享服务：开放机时服务，研究院按计划组织基本操作培训，仪器使用人员完成研究院上岗考核后方可操作设备；校内业务经智慧校园实践教学平台预约，校外业务经中国科协绿平台或省科技统筹云平台预约，按机时收费。
4.1.2平台开放服务：开放场地及设备使用，与研究院签订服务合同，按合同收费。
4.1.3委托检测服务：与研究院签订服务合同，按合同收费。
4.1.3.1药品领域：元素含量测定及方法学验证；结构鉴别（分子量定性）；含量测定；晶型分析；分子绝对手性测定等；
4.1.3.2食品领域：白酒中甲醇、添加剂、重金属、酯类含量测定；农残；添加剂；非法添加等；
4.1.3.3其他：根据企业需求定制。
4.1.4委托研发服务：与研究院签订合作协议或服务合同，按协议或合同执行。
4.1.4.1知识产权服务（论文发表、专利申请转化）；
4.1.4.2项目咨询及管理（申报、实施、验收）；
4.1.4.3人员培训（仪器操作、学术交流）。
4.1.5宣传接待：经研究院综合办公室预约，参观不收费，业务接待按学校规定执行。
4.2合同受理
4.2.1成本核算
4.2.1.1研究院综合办公室合同评审员负责客户对接，商定协议或合同条款；合同签订前，客户或项目负责人必须与研究院综合办公室合同评审员或质量负责人联系，进行成本核算，填写《研究院大仪服务项目成本核算单》，报研究院管理层审批。
4.2.1.2研究院大仪服务项目合同中的管理费纳入研究院发展基金，由研究院管理层负责管理。
4.2.2合同签订
4.2.2.1经研究院审批的合作协议或服务合同（委托检验单）报学校科研处或相关职能部门审核，通过后报备给项目负责人选择的项目归口部门；
4.2.2.2符合江苏省科技统筹云平台支持的省创新券服务项目，合同签订前，项目负责人可与研究院综合办公室联系申报创新券服务，具体流程见《江苏省科技创新券使用及兑付操作指南》。
4.2.3需说明的情况
4.2.3.1当科技服务合同金额不能满足项目最低收费标准时，经研究院院长批准后，可采取先使用后付款方式，待服务金额累积到一定金额后付款；
4.2.3.2校内教师使用研究院资源，属于4.1.4委托研发服务，可申请研究院科技服务优惠券（研究院科技服务优惠券申请表），经费可在学校内部结转，签订服务合同和研究院服务校内经费结转单。
4.2.3.3研究院质量体系内部管理人员负责资源的维护，在研究院体系建设阶段，所需经费来源于研究院专项建设经费；体系正式运行后，经费部分来源于研究院专项建设经费，部分来源于科技服务发展基金。
5、相关文件
《江苏食品药品职业技术学院业务接待管理规定》  苏食院发〔2020〕23号
《研究院服务项目收费标准》                    附件1
《江苏省科技创新券使用及兑付操作指南》        附件2
《研究院科技服务指南（校内）》                 附件3
6、相关记录
《研究院大仪服务项目成本核算单》              附表1
《服务合同（委托检验单）》                     附表2
《研究院服务校内经费结转单》                  附表3
[bookmark: _GoBack]《研究院科技服务优惠券申请表》                附表4



