
校内教师下企业指导流程

申请
研究院下企业联系人：

史晶晶（18352367415）

审核

1. 教师自查：教师本人根据学校下企业课时等

相关要求，对照本人课时表，查看是否满足下

企业要求；

2. 研究院审核：研究院根据教师本人课表，审

核是否满足下企业要求。

岗位安排

1. 研究院根据相关岗位情况，明确实践岗位；

2. 明确教师下企业实践时间；

3. 明确指导老师及实践锻炼指标要求。

附件：年度校内合作企业、实验/实训基地教师

实践岗位申报汇总表

岗前培训
实践前 1个月安排上岗培训，教师应熟知各岗

位工作流程、岗位考核要求等。

考核

岗前培训结束后，进行人员上岗考核，根据考

核合格与否，确定是否继续进行实践活动：

1. 考核合格，继续实践锻炼；

2. 考核不合格，认定实践时间为 1个月，实践

锻炼结束。

实践
1. 履行研究院岗位考勤要求；

2. 完成实践锻炼要求指标。

总结

1. 实践教师撰写下企业锻炼总结报告；

2. 按要求提交实践断指标支撑材料；

3. 研究院反馈下企业实践考核意见；

4. 准许结题。
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		附件3

		2023年度校内合作企业、实验/实训基地教师实践岗位申报汇总表

		序号		申报单位		企业/基地名称		岗位名称		岗位描述		岗位地点/地址		上岗要求		备注

		1		食品药品研究院		检测部		客服专员及合同评审员		负责合同评审工作，包括客户对接、样品接收和常规检测项目的合同评审、委托检验单的派发等工作；负责客户服务工作，包括研究院及食品研发检测中心宣传接待、会议组织及服务、报道撰写及客户满意度调研；负责科普宣传及培训工作，包括科普基地建设及管理、科普培训项目开发及组织。		校内2号实验楼/淮河东路193号江淮科技园		不限专业；与研究院签订保密协议后跟岗实践，年度实践时间不少于60天。		此岗位需2-3人



		2		食品药品研究院		检测部		文档管理员		负责文档管理工作，包括检测部内外部文件的登记、发放、标识、回收、保管和处理及记录的归档、保存；负责档案和记录中有关客户机密和专有权的保护工作。						此岗位需2-3人



		3		食品药品研究院		检测部		内审员		负责内审员工作，按照研究院《内部审核程序》协助组织实施内部审核工作，编制内审检查表、审核记录和审核报告等；				食品药品相关专业，具有质量保证工作经验者优先，经研究院培训考核合格后，可履行准入程序，进行跟岗实践，年度实践时间不少于30天。		此岗位需2-3人



		2		食品药品研究院		检测部		检验员		负责检验员工作，负责制定大型分析仪器及相关设备操作、试剂和易耗品的采购申请和技术验收；负责相关检测方法的开发及验证工作，负责检测样品的前处理和检测，填写原始记录；复核同岗位检测人员的检测结果，负责相关仪器的日常维护和实验室环境监控；负责实施仪器期间核查计划、测量结果质量控制计划及能力验证计划；按计划参加人员培训并接受质量监督；				食品药品相关专业，具有大型仪器操作经验者优先，经研究院培训考核合格后，可履行准入程序，进行跟岗实践，年度实践时间不少于90天。		此岗位不限人数



		3		食品药品研究院		检测部		设备管理员		负责设备管理工作，包括组织仪器设备验收、计量校准和使用状态的控制，编制仪器设备档案，制定仪器设备检定/校准及期间核查计划，组织、协调和检查仪器设备的维护和保养等。				食品药品相关专业，经研究院培训考核后，可履行准入程序，进行跟岗实践，年度实践时间不少于60天。		此岗位需1-2人



		4		食品药品研究院		科研部		科研管理助理		负责药理学、药物合成、药物分析方向开放科研实验管理，管理入驻的开放科研项目，项目入驻资料审核、跟踪项目进度、项目资料存档等；负责入驻开放实验室人员的准入程序、安全和保密程序宣贯、培训及人员监督工作；负责相关的接待宣传及氛围布置更新等工作。		校内2号实验楼212斑马鱼药理实验室、312量热分析室、412细胞房、413分离纯化室、415化学合成室		食品药品相关专业，经研究院培训考核后，可履行准入程序，进行跟岗实践，年度实践时间不少于60天。		此岗位需2-3人



		5		食品药品研究院		食品研发检测中心		实验室管理员		负责指定实验室管理工作，负责该实验室相关设备、试剂和易耗品的采购申请和验收；负责该室常规仪器的日常维护、实验室安全及环境监控；管理该室开放科研项目，负责入驻该室人员的准入程序、安全和保密程序宣贯、培训及人员监督工作；负责对接入驻该室的企业委托研发项目，项目入驻资料审核、跟踪项目进度、项目资料存档等；负责该室的接待宣传及氛围布置更新等工作。		淮河东路193号江淮科技园6幢11-12层食品药品研发实验室		食品药品相关专业，主持（或已申报）各级别自然科学基金项目者优先，经研究院培训考核后，可履行食品研发检测中心准入程序，进行跟岗实践，年度实践时间不少于60天。		前处理室（有机、无机）、理化分析室（天平室、制水室）、洁净间、色谱室、光谱室、洁净间等岗位各1-2人

		6		食品药品研究院		食品研发检测中心		大仪管理员		负责指定设备的日常维护、报修及所需试剂耗材的采购申请和验收，负责仪器使用人员的培训及监督；负责相关项目研发及检测数据的质量控制及分析报告；负责上述仪器的机时共享服务、样品测试服务及相关台账数据填报；负责涉及上述仪器的宣传及氛围布置等工作。						分离纯化设备、样品前处理设备、显微分析设备、分子生物学设备、色谱分析设备、光谱分析设备等岗位各1-2人

		注：①“岗位地点/地址”，如“实验/实训基地”为多个实验/实训室；②“上岗要求”指教师专业、技能技术、岗位纪律等具体要求。
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