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共性职责：各部

门共同履行的促

进学校发展的责

任 

1. 认真开展思想政治和业务学习，切实加强党风廉政和内控机制建设工作 管理 马宇春 

全员

协助

配合 

2. 认真制定、及时上报部门年度工作计划、月度主要工作安排以及相关总

结 
管理 迟恒、李全 

3. 科学制定和实施部门预算 管理 
迟恒、马宇

春、何健 

4. 积极参与高水平高职院校和学院内部质量保证体系建设 管理 迟恒 

5. 细致做好部门公共资产管理以及安全、卫生、节约等工作 管理 马宇春 

6. 做好部门网站建设与管理以及宣传工作 管理 
迟恒、马宇

春、刘鑫露 

7. 按期保质做好档案收集整理归档工作 管理 
李全、刘鑫

露、周玉春 

8. 及时高效完成上级有关部门及学院党政布置的本职责范围以外的工作 管理 迟恒 

一、开放科研 

（马宇春负

责） 

1. 现有研究院开放基金管理（中期评估、验收）、科研处开放基金对接 科研 刘鑫露  

2. 人才招引（团队、科研骨干及兼职管理员引进、管理） 管理 迟恒  

3. 学术交流（会议组织宣传、专家邀请接待、特聘导师管理） 科研 刘鑫露  

4. 开放实验室建设及管理（资产管理、氛围布置、人员培训含科研助理） 科研 李全、李梦雪  
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5. 研究生管理（校际共建培养基地、研究生导师遴选、学生生活管理） 科研 刘鑫露  

6. 大仪共享（机制完善、宣传、人员管理、平台维护、对外服务、绩效考

核） 
科研 

杨志敏、耿

礼、刘鑫露 
 

7. 支持教科研、技能竞赛、创新创业项目及平台建设评估 管理 
张小龙、李梦

雪 
 

8. 食品药品研究院宣传接待 管理 
刘鑫露、李

全、李梦雪 
 

二、检测资质建

设维护（何健负

责） 

1. 最高管理者（资源配置、文件批准、风险管理（迟恒代）、管理评审（何

健代）） 
管理 焦宇知 

 

2. 质量负责人（体系文件修编、内部审核、对外宣传、授权签字人、对接

监管部门、对接研发类检测） 
管理 何健 

 

3. 技术负责人（人员管理、质量控制（徐佳佳代）、对外宣传、授权签字人） 管理 迟恒  

4. 液相、液质、气质检测及方法学开发、采购与供应商管理、实验室改造

及设备采购对接校内外部门、对接监管部门 
检测 史晶晶 

 

5. 液质检测及方法学开发、液相液质组人员培训 检测 张小龙  

6. 液相液质检测及方法学开发、样品管理、标准物质管理、分场所库房管

理 
检测 耿礼 
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7. 气相、液相、气质检测及方法学开发、辅助内部审核与管理评审 检测 贝红霞  

8. 气相、液相检测及方法学开发、危化品及安全管理、环境设施与设备管

理 
检测 马强 

 

9. 辅助内部审核、合同评审 管理 李妍  

10. 理化、元素、液质检测及方法学开发、采购计划及库房管理、人员管理

与质量控制 
检测 徐佳佳 

 

11. 理化与元素检测及方法学开发、辅助对接研发类检测 检测 胡爱洋  

12. 理化与元素检测及方法学开发、LIMS 管理、报告管理、数据管理、库房

管理、合同评审、客户服务、对接研发类检测 
检测 张忱  

13. 实验室改造、设备采购、校内外对接、辅助对接监管部门 管理 徐汉元  

14. 气质检测及方法学开发、文档管理、人员培训 检测 周玉春  

15. 理化检测及方法学开发、库房管理、辅助合同评审、报告管理及客户服

务 
检测 李全  

16. 气相气质、液相检测及方法学开发 实验中心 张、迪、梅 兼职 

三、食品研测中

心运行管理（迟

恒负责） 

17. 综合管理（对接高新区及各级管理部门、业务拓展）、知识产权建

设、对外服务 
管理 徐汉元 

 

18. 资质扩项，检测服务、开放科研支持 检测 何健  
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19. 设备管理、开放科研支持 检测 徐佳佳、马强  

20. 内务及环境管理、开放科研支持 检测 耿礼  

21. 试剂耗材采购验收、出入库管理 管理 耿礼、徐佳佳  

22. 企业对接、开放科研支持 检测 胡爱洋  

23. 数据管理、开放科研支持及平台建设 科研 迟恒、杨志敏  

24. 宣传接待、文档管理、人员管理、开放科研支持、电子档案系统维

护管理 
科研 

刘鑫露、贝红

霞 

 

四、学会协会工

作（迟恒负责） 

25. 高校分析测试协会 检测 何健  

26. 高校科协（科研成果转化） 科研 刘鑫露  

五、校内对接联

络人 

27. 对接科研处（平台支撑、项目申报）、人事处（考勤） 科研 刘鑫露、李妍  

28. 对接人事处（研究生、特聘导师管理）、资产处、保卫处、后勤处 科研 刘鑫露、李全  

29. 对接教务处、二级院系、教发中心 
检测 

史晶晶、贝红

霞 

 

30. 对接院办（高新区接待） 科研 刘鑫露  

31. 对接院办、招标办、审计处、财务处、二级院系、现教中心 管理 李全、刘鑫露  

 


