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授 权 书

李妍同志：

根据你从事管理、检测工作的资格、能力和经验，以及你工作上的良好

职业作风，经研究，现授权你从事下列岗位工作。

序号 工作岗位 管理或检测工作内容及范围

1

检验员

(XRD、斑马鱼行

为学评价)

负责检验员工作，负责斑马鱼行为学评价、XRD 等相关设备操作、试

剂和易耗品的采购申请和技术验收；负责检测样品的前处理和检测，填写原

始记录；复核同岗位检测人员的检测结果，负责相关仪器的日常维护和实验

室环境监控。负责上述设备相关的委托研发服务、对外培训及实验室管理。

负责斑马鱼行为学评价、XRD 等相关检测方法的开发及验证工作，负

责实施仪器期间核查计划、测量结果质量控制计划及能力验证计划；按计划

参加人员培训并接受质量监督。参与内部审核。

负责现有开放基金管理及对接各级科研管理部门（平台支撑、项目申

报、科研成果转化、科协工作等）、学校年度大仪共享绩效评价数据统计及

上报；负责食品研发检测中心知识产权建设、文档管理（含电子档案）、人

员管理等开放科研支持工作。

负责研究生管理员（B）工作，包括校际共建培养基地、研究生导师遴

选、学生生活管理。

负责研究院综合办公管理工作，负责公务及业务接待，负责综合性会

议的组织及服务工作，报道撰写；负责上级文件收发、本部门档案管理及大

事记整理工作，负责本部门公务报销等财务工作，对接院办、招标办、审计

处及现教中心等校内部门，协助做好安全管理、维稳及领导交代的其他事务。

负责教育系统同行（B）、政府机构人员（C）、培训学生（D）

等参观时的解说工作。

2

方法验证人员

(XRD、斑马鱼行

为学评价)

3 内审员

4 开放科研管理员

5
研究生管理员

（B）

6 综合办公管理员

7 采购管理员

8 解说员

院长：（签字）

2025 年 1月 1 日

备注
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