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授 权 书

刘鑫露同志：

根据你从事管理、检测工作的资格、能力和经验，以及你工作上的良好

职业作风，经研究，现授权你从事下列岗位工作。

序号 工作岗位 管理或检测工作内容及范围

1

检验员

(HPLC、
HPLC-TOF、
HPLC-MS、酶标

仪)

负责检验员工作，负责 HPLC、HPLC-TOF、HPLC-MS、酶标仪等相

关设备操作、试剂和易耗品的采购申请和技术验收；负责检测样品的前处理

和检测，填写原始记录；复核同岗位检测人员的检测结果，负责相关仪器的

日常维护和实验室环境监控。负责 HPLC、HPLC-TOF、HPLC-MS、酶标仪

等相关检测方法的开发及验证工作，负责实施仪器期间核查计划、测量结果

质量控制计划及能力验证计划；按计划参加人员培训并接受质量监督。负责

上述设备相关的委托研发服务、对外培训及实验室管理。

负责食品研测中心食品研发 2 室管理工作，负责该室纳米粒度及 ZETA

电位分析仪、旋转流变仪和蛋白纯化仪的管理、相关设备、试剂和易耗品的

采购流程；负责该室常规仪器的日常维护、实验室安全及环境监控；管理该

室开放科研项目，负责入驻该室人员的准入程序、安全和保密程序宣贯、培

训及人员监督工作；负责对接入驻该室的企业委托研发项目，项目入驻资料

审核、跟踪项目进度、项目资料存档等；负责该室的接待宣传及氛围布置更

新等工作。

参与标准物质管理工作，包括标准物质的验收、登记、发放和标准物

质证书的管理。

负责研究生管理员（A）工作，包括校际共建培养基地、研究生导师遴

选、学生生活管理等。负责客户服务（B）工作，包括宣传接待、会议组织

及服务、网站维护、报道撰写等。负责数据管理员工作，配合学校数字校园

建设中心做好数字化建设相关工作。

负责宣传员工作，对接宣传部做好研究院宣传管理工作；负责客户服

务工作、宣传接待、会议组织及服务、报道撰写及客户满意度调研。

协助支部书记抓好教职工思想政治工作和教职工政治学习活动并做

好记录；负责做好宣传党的路线、方针、政策和学校有关改革发展措施等教

育工作；围绕学校中心工作，分管指导部门工会开展多种形式的宣传教育和

文化娱乐活动。协助支部书记落实推进全面从严治党各项工作部署，在本支

部组织开展党风党纪教育和反腐倡廉宣传，加强纪律建设、作风建设；了解

监督支部党风廉政建设和党员干部廉洁自律情况，定期向支委会汇报；维护

党员的民主权利，对支部党员干部行使权力的情况进行监督；协助上级纪检

部门查处违纪问题或案件，并在上级党组织的指导下对受处分的党员干部进

行帮助教育和考察；完成党支部和上级党组织交办的其他工作。

负责教育系统同行（A）、检测机构同行（A）、政府机构人员（B）、培

训学生（B）等参观时的解说工作。

2

方法验证人员

(HPLC、
HPLC-TOF、
HPLC-MS、酶标

仪)

3 开放科研管理员

4
标准物质管理员

（B）

5
研究生管理员

（A）

6
客户服务专员

（B）

7 数据管理员

8 宣传员

9

支部委员

（宣传/纪检）

10 解说员

院长：（签字）
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